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2 - FLUXOGRAMA DA TRAMITAÇÃO INTERNA DOS PROCESSOS DE DESPESA: 

DISPENSAS FUNDAMENTADAS NOS INCISOS I E II DO ART.75 DA LEI 14.133/21 

 

- Para as contratações diretas, a elaboração do Estudo Técnico Preliminar – ETP, bem como da 

Análise de Riscos é facultativa, sendo que a ausência destes documentos deverá ser justificada no 

processo. 

- Caso o objeto seja de uso comum, deverá ser realizado o procedimento de manifestação de 

interesse, conforme fluxo previsto para este procedimento. 

- Após será necessário verificar se a contratação se enquadra nas hipóteses de dispensa por valor e se 

há limite no CNAE que será utilizado. Feito isso, a Secretaria efetuará a abertura de processo 

administrativo, o qual seguirá o seguinte fluxo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

DPTO DE 
COMPRAS E 
LICITAÇÕES 

 

- Publicação do Aviso de 
Contratação direta; 
- Recebimento e 
julgamento das 
propostas;  
- Identificação do menor 
preço; 

PROCURADORIA 
JURÍDICA 

Emite parecer 
sobre a 

contratação 
direta. 

 

DPTO DE COMPRAS E 
LICITAÇÕES 

Finalização do 
processo, solicitando a 
Secretaria requerente 

para que sancione a 
adjudicação/homologa

ção do resultado e 
efetua as devidas 

publicações. 

Registro 
de 

Preços? 

NÃO 

ARQUIVA-
MENTO SIM 

DPTO DE 
CONTABILIDADE 

Emite a NAD e a nota 
de empenho. 

DPTO DE 
COMPRAS E 
LICITAÇÕES 

 

 Indica o número do local no Protocolo 

DPTO DE CONTABILIDADE 
Verifica as dotações, a 

disponibilidade orçamentária, 
a compatibilidade da despesa 
com o projeto/atividade, bem 

como a disponibilidade 
financeira e declara estar 

ciente da despesa. 
 

DPTO DE COMPRAS E 
LICITAÇÕES 

Elabora a minuta do 
Aviso e do 

Contrato/Ata de 
Registro de Preços. 

PROCURADORIA 
JURÍDICA 
Analisa a 

legalidade do 
processo e aprova 
a minuta do Aviso 

e do 
contrato/ARP. 

 

SEÇÃO DE 
CONTRATOS 

Emite o Contrato/Ata 
de Registro de Preços, 

coleta assinaturas, 
efetua as devidas 

publicações e 
cadastros. 
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SECRETARIA 
REQUERENTE 

Instruí o 
processo com os 
documentos de 
habilitação da 
detentora do 
menor preço. 

DPTO DE 
COMPRAS E 
LICITAÇÕES 

 

Processo 
completo? 

NÃO 

SIM 

SECRETARIA 
REQUERENTE 

Complementa o 
processo. 

Exige 
Contrato

/ARP? 

NÃO SIM 

5 

245 

INÍCIO 

PROTOCOLO 
GERAL 

 

DPTO DE COMPRAS E 
LICITAÇÕES 

Verifica se o novo processo 
está devidamente 
instruído com os 

documentos necessários. 

37 

1 

Processo 
completo

? 

NÃO 

SIM 

SECRETARIA 
REQUERENTE 
Complementa 

o processo. 

A Secretaria 
requerente irá 

anexar no processo 
os documentos 

necessários, 
conforme Checklist 

disponibilizado para 
a situação. 


