
MUNICÍPIO DE PALMEIRA 
ESTADO DO PARANÁ 

 

 

 

FLUXOGRAMA DE TRAMITAÇÃO INTERNA 

 PROCEDIMENTO DE MANIFESTAÇÃO DE INTERESSE  

para contratação de objetos em comum às demais Secretarias Municipais 

 

- O primeiro passo de qualquer contratação será a elaboração do Estudo Técnico Preliminar – ETP, 

através do qual será decidido pela viabilidade ou não da contratação e as suas condições; 

 

- Uma das etapas do ETP é o levantamento de interesse dos demais órgãos na contratação; este 

procedimento deverá ser realizado através de processo administrativo e seguirá o seguinte fluxo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Após manifestação de TODOS os órgãos o processo administrativo deverá ser arquivado. NÃO é 

necessário juntá-lo ao processo de despesa, basta indicar o número do processo no campo ´´7 – 

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS´´ do ETP. 

 

- Após concluir o ETP, sendo decidido pela viabilidade da contratação, a Secretaria efetuará a 

abertura do processo de despesa com os documentos necessários conforme Checklist´s 

disponibilizados, o qual seguirá o fluxo aplicável a situação. 

 

 

INÍCIO 

A Secretaria protocola o 
seu Termo de 

Manifestação de 
Interesse devidamente 
preenchido (em word e 
pdf) e a Declaração de 

Não Interesse (somente 
em pdf). 

PROTOCOLO 
GERAL 

 

SECRETARIA 
REQUERENTE 

- A Secretaria requerente avisa os demais 
órgãos da abertura do processo, 
repassando o número e o prazo para 
manifestação. 
- O órgão que tiver interesse irá incluir sua 
manifestação de interesse (em word e pdf). 
- O órgão que não tiver interesse irá assinar 
a Declaração de Não Interesse. 
- A Secretaria requerente somente dará 
sequência depois da manifestação de 
TODOS os órgãos. 
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 Indica o número do local no Protocolo 

ARQUIVA
-MENTO 

9 


