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FLUXOGRAMA DE TRAMITA(;,NE\O INTERNA
PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE
para contratacdo de objetos em comum as demais Secretarias Municipais

- O primeiro passo de qualquer contratacdo sera a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP,
através do qual sera decidido pela viabilidade ou ndo da contratacdo e as suas condicdes;

- Uma das etapas do ETP é o levantamento de interesse dos demais 6rgdos na contratacdo; este
procedimento devera ser realizado através de processo administrativo e seguird o seguinte fluxo:

| 1
| - A Secretaria requerente avisa os demais
A Secretaria protocola o ——— PRgEgﬁELO o6rgdos da abertura do processo,
INicIo seu Termo de repassando o numero e 0 prazo para
Manifestacao de manifestacao.

Interesse devidamente - 0 6rgao que tiver interesse ira incluir sua
preenchido (em word e manifestacdo de interesse (em word e pdf).
pdf) e a Declaragio de - 0 6rgao que ndo tiver interesse ira assinar

Nao Interesse (somente — a Declaragdo de Ndo Interesse.
em pdf). [~ SECRETARIA - A Secretaria requerente somente dara

REQUERENTE > sequéncia depois da manifestagio de
TODOS os 6rgaos.

ARQUIVA
-MENTO

- Apds manifestacdo de TODOS os drgdos o processo administrativo devera ser arquivado. NAO é
necessario junta-lo ao processo de despesa, basta indicar o nimero do processo no campo 7 —
ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS " do ETP.

- Apo6s concluir o ETP, sendo decidido pela viabilidade da contratacdo, a Secretaria efetuara a
abertura do processo de despesa com o0s documentos necessarios conforme Checklist’s
disponibilizados, o qual seguira o fluxo aplicavel a situacao.

Indica o niimero do local no Protocolo




