ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMEIRA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICiPIO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 040/2024 - DISPOE SOBRE A
REGULAMENTACAO DO PROCEDIMENTO DE ATENDIMENTO
ESPECIALIZADO, VISANDO A REVISAO TRIBUTARIA IMEDIATA DE
CADASTROS IMOBILIARIOS NO MUNICIPIO DE PALMEIRA.

Considerando as atribui¢des da Controladoria Geral do Municipio e
suas acdes de acompanhamento da efetivacdo e recebimento de
crédito tributario e ndo tributario no Municipio de Palmeira/PR.

Considerando as disposi¢des previstas na Constituicdo Federal, Lei
de Responsabilidade Fiscal 101/2000, Lei Federal n° 6830/90 e
Codigo Tributario Nacional.

Considerando o Coédigo Tributario Municipal - Lei 2223/2002; Lei
Complementar 2/2017, Lei Complementar 5/2018; Lei Complementar
8/2019.

Considerando a necessidade de padronizar os atendimentos dos
contribuintes do segmento imobiliario de forma eficiente e eficaz, com
maior agilidade e transparéncia.

Considerando oferecer subsidios para posterior conferéncia e
fiscalizacdo interna se necessario.

Considerando que as tecnologias oferecidas para
georreferenciamento podem gerar algum tipo de transtorno no que se
refere a insercdo de informagdes no banco de dados do software de
gestdo tributaria utilizado pelo departamento, e prevendo casos desta
natureza, criar procedimento para que o contribuinte possa requerer
revisao tributaria e sanar de forma  imediata a
inconsisténcia/divergéncia, antes do vencimento da primeira parcela
do respectivo exercicio.

Resolve:

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa dispde sobre a
regulamentagdo de procedimento de atendimento especializado, a
proprietarios de iméveis no Municipio de Palmeira/PR, visando a
revisdo tributaria imediata dos cadastros imobiliarios, revisdo esta
exclusiva a tributos em que nio incorreu o vencimento da primeira
parcela ou cota unica do respectivo exercicio.

Art. 2°. Os atendimentos especializados a que se refere esta normativa
se reportam a revisdo do crédito tributario (IPTU e taxas correlatas)
que se facam necessarias, seja por langamentos indevidos;
langamentos em duplicidade ou com erros; ou ainda por divergéncias
de medi¢do advinda do uso da tecnologia de georeferenciamento;
divergéncia entre o geoprocessamento e os dados cadastrais
informados no moédulo tributario; arbitramento de area langado em
cadastro divergente; ou outra causa desta natureza; sendo que esta
revisdo deve ocorrer até o dia do vencimento da parcela tinica ou
primeira parcela do carné.

Art. 3°. Os casos constatados com divergéncia cadastral, seja
motivado de oficio ou pelo proprietario do imoével, que oportunamente
gerou incorrecdo no calculo do tributo, devem ser revisados
instantaneamente, corrigindo os dados cadastrais, recalculando o
tributo, para que somente entdo se possa cancelar o langamento
incorreto, sendo esta a¢do realizada pelo setor técnico especializado
do Departamento de Arrecadagdo Imobiliaria.

Art. 4°. O Atendimento Especializado devera ser:

I - Realizado pelo Assessor de Cadastros Imobiliarios ou Diretor do
Departamento de Arrecadagdo Imobiliaria, o qual analisara a situagdo
fatica junto ao contribuinte e tecnologias de georreferenciamento, bem
como junto ao sistema de informagdes.

II - Com resolucdo imediata durante o atendimento.

III - Mediante requerimento (Anexo I desta Instrugdo Normativa), que
deve ser especificado o motivo do atendimento especializado,
apensando as evidéncias que se fizerem necessarias & comprovagao do
fato gerador requerido, assinado pelo Atendente Tributirio e pelo
Contribuinte.



Art. 5°. O requerimento para o atendimento especializado deve
conter:

I —Data;

I — Nome do Contribuinte;

III — CPF/CNPJ,;

IV — Cadastro Imobiliario

V — Enderego;

VI — Justificativa para atendimento especializado (descrigdo do fato
com detalhes e quais documentos estdo anexados);

VII - Parecer do Atendente Tributario (descrigdo detalhada da rotina
aplicada, assinalando se foi “deferido ou indeferido™):

VIII - Assinatura do Atendente Tributario e do Contribuinte.

Art. 6°. O requerimento resultante do atendimento especializado
efetuado devera ser protocolado a partir do atendimento, no prazo de
24 horas considerando dias tteis, individualizado ou, por lote do dia
dos atendimentos, conforme a conveniéncia do diretor da pasta e
encaminhado para homologagdo do setor de Fiscalizagdo Tributaria e
posteriormente para apreciacdo do responsavel pela Secretaria
Municipal de Gestdo Publica e Finangas, retornando a Secretaria de
origem para ser arquivado.

Art. 7°. Os casos constatados com divergéncia cadastral, enquadrados
no Art. 2° da presente instrugdo, apds avaliagdo e deferimento do
Assessor de Cadastros Imobiliarios ou Diretor do Departamento de
Arrecadacdo Imobiliaria, devera ser cancelado imediatamente,
evitando desta forma a duplicidade de langcamentos, causando dividas
infundadas e possiveis inscrigdes em divida ativa, protestos ou
ajuizamentos indevidos.

Paragrafo tnico: E em casos onde este procedimento nao ocorrer, € 0
servidor responsavel pelo atendimento ndo observar as referidas
instrugdes, estara sujeito a instauragdo de processo disciplinar,
inclusive com o 6nus de reparar os eventuais prejuizos causados a
administragao publica.

Art. 8°. Aos casos omissos aplica-se subsidiariamente a IN 39/2024
no que couber.

Art. 9° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando expressamente a Instru¢do Normativa n°
26/2022.

Prefeitura, sede do Municipio de Palmeira, Estado do Parana, em 23
de Outubro de 2024.

SERGIO LUIS BELICH
Prefeito do Municipio

KEITRY KELLEN SWIECH GABARDO
Controladora Geral do Municipio

ANEXO I:
Link: https://palmeira.pr.gov.br/wp-content/uploads/2024/10/TERMO-
ATENDIMENTO-ESPECIALIZADO compressed.pdf
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