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MUNICIPIO DE PALMEIRA
ESTADO DO PARANA
Controladoria Geral

INSTRUCAO NORMATIVA N° 18/2020

SUMULA: Dispde sobre a regulamentacdo do
procedimento de cancelamentos de créditos
tributarios no Municipio de Palmeira.

Considerando as atribuicbes da Controladoria Geral e suas acdes no
acompanhamento da efetivacdo e recebimento do crédito tributario e nao tributério
do Municipio de Palmeira,

Considerando as disposicdoes previstas na Constituicdo Federal, Lei de
Responsabilidade Fiscal 101/2000, Lei 6.830/90, Codigo Tributario Nacional e
Cédigo Tributario Municipal.

Resolve

Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa regulamenta o procedimento de
cancelamento de créditos tributarios do Municipio de Palmeira.

Art. 2°. Todo crédito tributario langado indevidamente, seja decorrente de
duplicidade, erro ou outra causa, devera ser objeto de processo administrativo de
revisao fiscal.

Art. 3°. O processo administrativo de revisdo fiscal deverd ser instaurado
individualmente para cada tributo, mesmo que se trata de contribuintes idénticos, no
minimo, com os seguintes documentos e informacgoes:

I — Informagdes sobre o fato detectado;

IT — Informagdes sobre o tributo, data, valor e quem realizou o langamento;

IIT — Informagdes sobre o possivel erro de lancamento;

IV — Informacgdes sobre as razdes de cancelamento, se for o caso;

V — Informagdes se o crédito tributario sera extinto ou relangado.

VI — Documentos que comprovam as informagdes que motivam a instauragdo do
processo administrativo.

Art. 4°. O processo administrativo de revisdo fiscal serd instaurado e deverd ser
analisado por:

I —Fiscalizagdo tributaria, a qual emitira parecer sobre os fatos constantes do processo
e ird deliberar sobre a necessidade do cancelamento e/ou relangamento do tributario
e, inclusive sobre sua extingdo, se for o caso, no prazo de até 2 (dois) dias;

IT — Procuradoria Juridica, para o controle da legalidade do ato, a qual emitird parecer
no prazo de até 2 (dois) dias;

IIT — Controladoria Interna, para o controle da arrecadagao tributaria, nos termos da
Lei de Responsabilidade Fiscal, a qual emitird parecer, no prazo de até 2 (dois) dias.
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IV — Secretario Municipal de Finangas para a determinacdo das providéncias que
deverao ser adotadas, com base nos pareceres constantes do processo administrativo,
no prazo de até 2 (dois) dias.
Paragrafo Unico: Todos os pareceres deverio ser devidamente motivados e
fundamentados para que tenham valor juridico.
Art. 5°. O processo administrativo devera retornar ao setor de origem para as
providéncias cabiveis, sendo que qualquer ato que venha a cancelar o langamento
tributario, por qualquer causa, devera observar:
I — Descrever no sistema tributdrio municipal detalhadamente o motivo,
referenciando a documentag@o que embasa o cancelamento;
IT — Ser registrado no sistema informatizado pelo chefe do setor, através de sua senha
pessoal;
IIT — Ser autorizado no sistema informatizado, pelo Secretario Municipal de Finanga,
através de sua senha pessoal, para que ocorra a autorizacdo via sistema de dupla
senha.
Art. 6°. Semestralmente devera a fiscalizacdo realizar a revisdo de oficio dos
langamentos tributarios a fim de detectar a ocorréncia de:
I — Créditos tributarios langcados indevidamente por qualquer natureza, especialmente
por langamento em duplicidade;
II — Créditos que estejam vencidos e ndo notificados;
III — Créditos notificados e nao inscritos em divida ativa;
IV — Créditos inscritos em divida ativa e ndo protestados e ajuizados.
Pardgrafo unico: Para as hipoteses dos incisos do artigo 6°, os casos detectados
deverdo ser objeto de instauracdo de processo administrativo para as devidas
regularizagdes.
Art. 7°. Os servidores que nao observarem o contido na presente Instrucao Normativa
estdo sujeitos a instauragdo de processo disciplinar, inclusive com o 6nus de reparar
os eventuais prejuizos causados a administragao publica.
Art. 8°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Palmeira, 03 de Agosto de 2020

EDIR HAVRECHAKI
Prefeito Municipal

SILMARA CARDOSO HIPOLITO
Controladora Geral



