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Prefeitura Municipal de Palmeira

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMEIRA

SEC. MUN. DE GESTAO PUBLICA E FINANCAS
INSTRUCAO NORMATIVA N° 43/2025 - DISPOE SOBRE OS
PROCEDIMENTOS INTERNOS PARA TRAMITACAO DE PROTOCOLOS
RELATIVOS A EMISSAO DE ALVARA DE CONSTRUCAO E
ATUALIZACAO CADASTRAL DE IMOVEIS NO AMBITO DO MUNICIPIO
DE PALMEIRA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PALMEIRA, no uso das
competéncias que lhe confere a legislagdo municipal;

Considerando as disposicdes previstas na Constituicio
Federal, na Lei Complementar n° 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, ¢ no Cédigo Tributario Nacional
(Lei n® 5.172/1966), que disciplinam a gestdo responsavel das
receitas publicas e a obrigatoriedade da inscri¢do, controle e
atualizacdo dos cadastros tributarios;

Considerando o disposto no Cdédigo Tributirio Municipal
(Lei n°® 2.223/2002), especialmente em seu artigo 8°, que trata
da inscri¢do das propriedades prediais e territoriais, € em seu
artigo 11, que determina a obrigatoriedade de comunicagdo a
Divisao de Cadastro e Arrecadacio de quaisquer ocorréncias
que alterem os registros do Cadastro Imobiliario Municipal;
Considerando o que dispde a Lei Complementar n° 1/2017,
em seu artigo 58, § 5°, acerca das rotinas de acréscimo de area
no Cadastro Imobilidrio, bem como as Leis Complementares
n® 2/2017 ¢ n° 32/2023, que atualizam e complementam
dispositivos relacionados a gestdo tributaria e edilicia
municipal,;

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos
administrativos de tramitagdo dos protocolos relativos a
emissdo de Alvaras de Construcao/Demoli¢ao/Certificado
de Conclusao de Obra — CVCO ¢ a atualizacio cadastral de
imoveis, de modo a integrar as informagdes entre os Setores de
Arrecadacio, Analise de Projetos ¢ Cadastro Imobiliario;
Considerando a importdncia de manter o Cadastro
Imobilidrio Municipal atualizado, assegurando eficiéncia,
agilidade e transparéncia no registro das alteracdes de area
construida, reformas ou demoligoes;

Considerando que o correto registro das informagdes
cadastrais serve como subsidio técnico e fiscal para posterior
conferéncia, fiscalizagdo e lancamento tributario, quando
cabivel,

Considerando, ainda, que as tecnologias de
georreferenciamento e sistemas integrados de informacio
contribuem para maior precisdo e confiabilidade dos dados
territoriais ¢ imobiliarios do Municipio;

Resolve:

Art. 1° — Do objeto:

I - Esta Instru¢do Normativa estabelece os procedimentos
internos e a tramitagdo dos protocolos referentes a emissao de
Alvaras de Construcao, Demolicdo, Certificados de
Conclusio de Obra — CVCO e Certificados de Vistoria de
Conclusao de Demoli¢io — CVCD, bem como a atualizagio
cadastral de iméveis no ambito do Municipio de Palmeira,
integrando as atividades dos Setores de Protocolo,
Arrecadacdo Tributiria, Analise de Projetos ¢ Cadastro
Imobiliario.

Art. 2° — Do inicio do processo:

I - O processo tem inicio mediante protocolo formal realizado:
a) pelo proprietario do imével; ou

b) por profissional habilitado (engenheiro ou arquiteto), em
carater de representante, com apresentagdo de ART ou RRT.

IT — O protocolo devera conter todos os documentos exigidos
em checklist especifico.
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Paragrafo unico. Nos casos em que o protocolo tiver por
objeto exclusivamente o pedido de Certificado de Conclusio
de Demolicdo — CVCD, este seguira diretamente ao Setor de
Analise de Projetos e, somente apos a emissdo do respectivo
documento, sera encaminhado ao Setor de Cadastro
Imobiliario para registro.

Art. 3° — Da conferéncia pelo Setor de Arrecadacio:

I — Recebido o protocolo, o Setor de Arrecadagio procedera a
conferéncia dos seguintes pontos:

a) regularidade cadastral do imovel (titularidade e situagdo
fiscal);

b) Certidao Negativa de Débitos — CND do cadastro;

c) verificagdo de que o construtor, empreiteiro ou empresa
executora possua Alvara de Licenca para Prestacio de
Servicos ativo no Municipio;

d) existéncia de débitos tributarios ou pendéncias junto a
Fazenda Municipal.

IT — Havendo irregularidades ou pendéncias, o requerente sera
cientificado para regularizacdo, ficando o processo
sobrestado até o cumprimento das exigéncias.

IIT — Estando regular, o protocolo seguird para o Setor de
Analise de Projetos.

Paragrafo tnico. Os protocolos de Certificado de Conclusio
de Obras — CVCO (Habite-se) seguirdo diretamente ao Setor
de Fiscalizacdo de ISS para analise e calculo do ISS da obra,
quando da emissdao da CND obrigatéria. Estando em situagdo
fiscal regular, o processo seguira ao Setor de Analise de
Projetos e, apds a emissdo do respectivo documento, ao Setor
de Cadastro Imobiliario.

Art. 4° — Da analise técnica de projeto:

I — Compete ao Setor de Andlise de Projetos examinar a
conformidade técnica e legal dos documentos e do projeto
apresentado, observando as normas edilicias, urbanisticas e
ambientais vigentes.

IT — O setor técnico emitira parecer conclusivo, que podera
ser:

a) favoravel a emissao do Alvara de Construgao; ou

b) nido favoravel, com exigéncias complementares ou
corregdes de projeto.

I - Quando houver exigéncias, o requerente sera
formalmente comunicado para atendimento dentro do prazo
fixado, permanecendo o processo suspenso até a
complementacio.

Art. 5° — Da emissao e atualizacdo cadastral:

I — Concluida a analise técnica e sendo o parecer favoravel, o
documento (Alvara de Constru¢do, Demolicio ou
Certificado de Conclusio de Obra) sera emitido.

I — Em seguida, o processo devera ser encaminhado ao Setor
de Cadastro Imobiliario, que fara:

a) a atualizacdo do Cadastro Imobiliario Municipal, com as
informagdes da nova area construida, uso e padrio da
edificacdo, considerando a validade do documento;

b) o registro da data e nimero do documento emitido no
historico cadastral.

IIT — Nos casos em que o documento ndo for emitido ou houver
indeferimento, o processo retornara ao requerente com a devida
comunicacio das exigéncias ou justificativa da negativa.

Art. 6° — Da integracdo e controle:

I — Os setores envolvidos deverdo manter registro eletronico
ou fisico das etapas cumpridas, garantindo a rastreabilidade ¢
integridade das informagdes.

II — As atualizagdes cadastrais decorrentes da emissdo de
Alvaras servirdo para fins tributarios como o IPTU e demais
tributos e taxas incidentes.

Art. 7° — Das disposic¢oes finais:
I — Casos omissos serdo resolvidos em conjunto pelos
Departamentos de Arrecadacio ¢ Engenharia.
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II — Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Prefeitura, sede do Municipio de Palmeira, Estado do Parana,
em 26 de Novembro de 2025.

ALTAMIR SANSON
Prefeito Municipal

ELISAMA NOGUEIRA
Controladora- Geral do Municipio

Publicado por:
Gabrielli Parra
Coédigo Identificador:7FO9BB13E

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Parana
no dia 27/11/2025. Edigdo 3415

A verificacdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o cdédigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/amp/

3/3



